" INFORME MENSUAL DE AGTIVIDADES

Guatefnala, 30 de noviembre de 2021

Lic. LUIS ADCLFO MIJANGOS RECINOS
Cirector General de las Artes

Direccicn General de las Artes

Ministerio de Cultura y Depories

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle rﬁ'_"’ﬁ?onne MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre completo del Contratista; MARIA GISEL MILIAN CHACON Cuk 3002 59158 0101
Numero de contrato: DGA-029-20-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021
Servicios: TECNICOS .0 Nit del Contratista: 93235908
Nimero de Factura; 110118461 .55 Serie: 17554831
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 - Periodo dei informe; NOVIEMBRE
Monto Total de! Centrato Q.71,419.35 - Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 311272021
Unidad Administrativa donde presta fos [
servicios: RECURSOS HUMANOS
N Objetivos del Contrato:
“LA TECNICO” s compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECUR$0S HUMANOS DE
LA DIRECCGION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion ¥ d|lagenc|a y con arreglo & las prescripciones de sus cenocimientos tédnicos, en la prestacidn
de Servicios Técmcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sing Gnicamenie
enunciativasi -
Desarrollo Ordenado de Actividades:
a Se brindo apoyd en la revisidn de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el renglén presupuestaric 028 “Ctras
! Remuneraciones de Perscnal Temperal™; :
b Se apoyd en Ja impresion y entrega de las Retencuones del IVA de los confratistas bajo el rengldn presupuestaric 028 “Ciras Remuneraciones
) de Personal Ternporal”;
Se apoyo en el escanec y envio de les informes mensuales de los contratistas bajo el rengion presupuestario 028 *Otras Remuneraciones de
° Personal Temporal” a la Direccitn de Sistemas Inforraticos del Despacho Superior;
& Se brindo apoyd en |z realizacidn de los diferentes tramites correspondientes de ios expedientes para la contratacion delpersonas que presten
servicios tecnicos/profesionales del renglén presupuestano 029 "Otras Remuneraciones de Perscnal Temporal”;
e) Seapoy6 en el registro e ingreso de contratos del l_'en_glén 029 “Qtras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistan de Guatenominas;
9 Se apoyd en la actualizacién de Ia base de datos de los confratistas del rengidn 029 “Otras Remuneraciones de Persong! Temporal”;
g) Seapoyb en el registro e ingreso de contratos yfacturas del renglén 028 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporai] al Sistema de
Guatecompras;
-~ n)

Se apoyd en |a conformacién de los expedientes dél 'r'englén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™;

) Se brindo apoyé en subir al portal de ia Contralona Ganenal de Cuentas los contratos de alta y baja def rengién presupuestario 029 "Ctras
Remuneraciones de Personal Temporal”;

]} Se brindo apoyé en el ingreso y egreso de toda la’ documentaclén y actualizacion de datos en Ios expedientes laborales & cargo de la
Delegacién de Recursos Humanos;

k}  Seapoyo en la reproduceidn y archivo de documentos relacionados con el personal contratado baje el rengldn presupuestario 028 "Otras
Remuneracicnes de Personal Termporal', de la Dweccmn General de las Artes; v

) Ctras actividades afines a su contralo,
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